
 

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ 
Polskiego Związku Sportów Wrotkarskich 

§ 1. Postanowienia ogólne 
1. Niniejszy Regulamin określa zasady udzielania przez Polski Związek Sportów 

Wrotkarskich, zwany dalej „PZSW” lub „Związkiem”, zamówień na dostawy, 
usługi i roboty budowlane, do których nie stosuje się przepisów ustawy Prawo 
zamówień publicznych. 

2. Regulamin stosuje się do zamówień finansowanych ze środków własnych PZSW 
oraz ze środków pochodzących z dotacji, dofinansowań, grantów, środków 
sponsorskich i innych źródeł. 

3. W przypadku zamówień finansowanych lub współfinansowanych ze środków 
publicznych stosuje się również zasady wynikające z właściwych przepisów, 
programów, umów o dofinansowanie i innych dokumentów określających warunki 
wykorzystania środków. 

4. Jeżeli warunki, o których mowa w ust. 3, są bardziej rygorystyczne niż 
postanowienia niniejszego Regulaminu, pierwszeństwo mają zasady wynikające 
z danego źródła finansowania. 

5. Udzielając zamówień, PZSW kieruje się zasadami: 

a) celowości i oszczędności, 
b) uzyskiwania najlepszych efektów z poniesionych nakładów, 
c) przejrzystości, 
d) uczciwej konkurencji, 
e) równego traktowania wykonawców, 
f) gospodarności, 
g) dokumentowania sposobu wyboru wykonawcy. 

6. Niedopuszczalne jest dzielenie zamówienia lub zaniżanie jego wartości w celu 
uniknięcia stosowania zasad określonych w Regulaminie, umowie o 
dofinansowanie lub przepisach prawa. 



§ 2. Ustalenie wartości zamówienia 
1. Przed dokonaniem zamówienia należy ustalić jego szacunkową wartość z 

należytą starannością. 

2. Przy ustalaniu wartości uwzględnia się łączną przewidywaną wartość dostaw, 
usług lub robót budowlanych tego samego lub podobnego rodzaju, które można 
było przewidzieć w chwili szacowania. 

3. Podstawą ustalenia wartości mogą być w szczególności: 

a) aktualne ceny dostępne w Internecie, 
b) cenniki wykonawców, 
c) informacje uzyskane drogą elektroniczną lub telefoniczną, 
d) wartości podobnych zamówień realizowanych wcześniej przez PZSW, 
e) wstępne oferty lub informacje cenowe wykonawców. 

4. Sposób ustalenia wartości zamówienia powinien być możliwy do wykazania na 
podstawie zachowanej dokumentacji. 

5. Przed wszczęciem postępowania należy ustalić, czy do zamówienia ma 
zastosowanie ustawa Prawo zamówień publicznych według stanu prawnego 
obowiązującego w dniu wszczęcia postępowania. 

§ 3. Zamówienia o wartości do 5 000 zł netto 
1. W przypadku zamówienia o wartości nieprzekraczającej 5 000 zł netto można 

zastosować uproszczoną procedurę zakupu. 

2. Przed dokonaniem zakupu należy w sposób adekwatny do jego wartości upewnić 
się, że cena odpowiada warunkom rynkowym. 

3. Weryfikacja może polegać w szczególności na: 

a) sprawdzeniu cen w Internecie, 
b) sprawdzeniu cennika, 
c) odniesieniu ceny do wcześniejszych analogicznych zakupów, 
d) porównaniu cen u kilku dostawców. 

4. Nie jest wymagane sporządzenie odrębnego protokołu, jeżeli sposób dokonania 
zakupu i jego rynkowy charakter wynikają jednoznacznie z posiadanej 
dokumentacji. 

5. Przepisów niniejszego paragrafu nie stosuje się, jeżeli warunki źródła 
finansowania wymagają zastosowania bardziej rygorystycznej procedury. 

§ 4. Zamówienia powyżej 5 000 zł do 20 000 zł netto 
1. Dla zamówień o wartości powyżej 5 000 zł netto do 20 000 zł netto przeprowadza 

się udokumentowane rozeznanie rynku. 

2. Rozeznanie może zostać przeprowadzone poprzez: 



a) porównanie co najmniej dwóch ofert lub cen, 
b) analizę ofert dostępnych na stronach internetowych, 
c) skierowanie zapytań do wykonawców, 
d) porównanie aktualnych cenników. 

3. Z przeprowadzonego rozeznania pozostawia się dokumentację umożliwiającą 
wykazanie racjonalności wyboru wykonawcy. 

4. Wybór wykonawcy nie musi być dokonywany wyłącznie na podstawie najniższej 
ceny. Można uwzględnić m.in. jakość, zakres świadczenia, doświadczenie, 
warunki realizacji, dostępność, termin oraz inne obiektywne kryteria. 

§ 5. Zamówienia powyżej 20 000 zł netto 
1. W przypadku zamówienia o wartości przekraczającej 20 000 zł netto 

przeprowadza się udokumentowane postępowanie konkurencyjne. 

2. Co do zasady zapytanie ofertowe kieruje się do co najmniej trzech potencjalnych 
wykonawców albo publikuje w sposób umożliwiający zapoznanie się z nim przez 
nieograniczony krąg potencjalnych wykonawców. 

3. Zapytanie ofertowe powinno zawierać co najmniej: 

a) opis przedmiotu zamówienia, 
b) termin realizacji, 
c) sposób i termin składania ofert, 
d) kryteria wyboru wykonawcy, 
e) dane kontaktowe PZSW. 

4. Z postępowania sporządza się dokumentację zawierającą w szczególności: 

a) zapytanie ofertowe, 
b) otrzymane oferty, 
c) zestawienie lub porównanie ofert, 
d) informację o wyborze wykonawcy, 
e) uzasadnienie wyboru, jeżeli wymaga tego charakter postępowania. 

5. Jeżeli pomimo prawidłowego skierowania zapytania wpłynie mniej niż trzy oferty, 
postępowanie może zostać rozstrzygnięte, o ile zapewniono realną możliwość 
konkurencji. 

§ 6. Zamówienia finansowane ze środków publicznych 
1. Przed rozpoczęciem postępowania dotyczącego zamówienia finansowanego lub 

współfinansowanego ze środków publicznych osoba prowadząca postępowanie 
zobowiązana jest sprawdzić warunki wynikające z właściwej umowy o 
dofinansowanie, programu oraz innych dokumentów dotyczących danego 
zadania. 

2. Jeżeli umowa o dofinansowanie wymaga przeprowadzenia przetargu, 
publicznego ogłoszenia, zapytania ofertowego lub innej szczególnej procedury, 



stosuje się tę procedurę niezależnie od wewnętrznych progów wskazanych w § 
3–5. 

3. Jeżeli umowa o dofinansowanie przewiduje możliwość odstąpienia od procedury 
konkurencyjnej z uwagi na charakter umowy lub jej przedmiot, odstąpienie 
wymaga sporządzenia pisemnego uzasadnienia. 

4. W przypadku wątpliwości dotyczących prawidłowego sposobu wyboru 
wykonawcy PZSW może przed dokonaniem zamówienia zwrócić się do instytucji 
finansującej o pisemne stanowisko. 

5. W odniesieniu do umów zawieranych w ramach środków Funduszu Rozwoju 
Kultury Fizycznej stosuje się w szczególności warunki wynikające z właściwej 
umowy zawartej z Ministrem Sportu i Turystyki. 

§ 7. Odstąpienie od standardowej procedury 
1. Odstąpienie od procedury określonej w § 4 lub § 5 może nastąpić wyłącznie w 

uzasadnionych przypadkach, w szczególności gdy: 

a) ze względów technicznych, organizacyjnych lub związanych z prawami 
wyłącznymi zamówienie może wykonać tylko jeden wykonawca, 

b) liczba potencjalnych wykonawców na rynku jest obiektywnie ograniczona, 
c) wystąpiła pilna i niemożliwa wcześniej do przewidzenia potrzeba 

udzielenia zamówienia, 
d) zachowanie standardowej procedury mogłoby uniemożliwić prawidłową lub 

terminową realizację zadania, 
e) zmiana wykonawcy przy kontynuowanym świadczeniu powodowałaby 

nieproporcjonalne koszty lub poważne trudności organizacyjne, 
f) charakter lub przedmiot zamówienia obiektywnie czyni zastosowanie 

standardowej procedury niezasadnym. 
2. Odstąpienie wymaga sporządzenia pisemnej notatki zawierającej uzasadnienie 

faktyczne. 

3. W przypadku środków publicznych odstąpienie jest dopuszczalne wyłącznie w 
zakresie, w jakim pozwalają na to warunki danego źródła finansowania. 

§ 8. Kryteria wyboru wykonawcy 
1. Wyboru wykonawcy dokonuje się na podstawie obiektywnych kryteriów 

zapewniających wybór oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia PZSW. 

2. Kryteriami mogą być w szczególności: 

a) cena, 
b) jakość, 
c) parametry techniczne, 
d) doświadczenie, 
e) termin wykonania, 



f) dostępność, 
g) koszty transportu, 
h) warunki płatności, 
i) gwarancja, 
j) zakres dodatkowych świadczeń. 

3. W przypadku wyboru oferty droższej od najtańszej należy wskazać przyczyny 
uzasadniające taki wybór. 

§ 9. Konflikt interesów 
1. Osoby uczestniczące w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postępowania 

zobowiązane są do zachowania bezstronności. 

2. Osoba pozostająca z wykonawcą w relacji osobistej, rodzinnej, zawodowej, 
finansowej lub innej mogącej wywołać uzasadnione wątpliwości co do jej 
bezstronności powinna ujawnić tę okoliczność. 

3. Osoba, o której mowa w ust. 2, nie powinna uczestniczyć w ocenie i wyborze 
wykonawcy. 

4. Niedopuszczalne jest konstruowanie warunków postępowania w sposób 
prowadzący do nieuzasadnionego uprzywilejowania konkretnego wykonawcy. 

§ 10. Dokumentowanie zamówień 
1. Dokumentacja zamówienia powinna umożliwiać odtworzenie sposobu jego 

udzielenia i podstaw wyboru wykonawcy. 

2. Dokumentację mogą stanowić w szczególności: 

a) notatki z rozeznania rynku, 
b) zapytania ofertowe, 
c) oferty, 
d) korespondencja elektroniczna, 
e) wydruki i zrzuty ekranów ofert internetowych, 
f) cenniki, 
g) protokoły wyboru wykonawcy, 
h) uzasadnienia odstąpienia od procedury, 
i) umowy, zamówienia i potwierdzenia zlecenia, 
j) faktury, rachunki i dokumenty płatności. 

3. W przypadku zamówień finansowanych ze środków publicznych dokumentacja 
powinna umożliwiać przyporządkowanie zamówienia do konkretnej umowy lub 
zadania. 

4. Dokumentację przechowuje się przez okres wynikający z przepisów prawa, 
warunków źródła finansowania lub właściwej umowy o dofinansowanie. 



§ 11. Prowadzenie postępowania 
1. Czynności związane z przygotowaniem i prowadzeniem postępowania mogą być 

wykonywane przez pracowników Biura PZSW, osoby współpracujące ze 
Związkiem lub inne osoby wyznaczone przez Zarząd albo Prezesa w zakresie 
posiadanych kompetencji. 

2. Osoba prowadząca postępowanie może w szczególności: 

a) ustalić wartość zamówienia, 
b) dokonać rozeznania rynku, 
c) przygotować i wysłać zapytania ofertowe, 
d) zebrać i porównać oferty, 
e) przygotować rekomendację wyboru wykonawcy, 
f) przygotować dokumentację postępowania. 

3. Prowadzenie postępowania nie stanowi upoważnienia do składania w imieniu 
PZSW oświadczeń woli dotyczących praw lub obowiązków majątkowych. 

§ 12. Zasady reprezentacji i zatwierdzania zobowiązań 
1. Majątkiem i funduszami PZSW gospodaruje Zarząd Związku. 

2. Oświadczenia woli dotyczące praw i obowiązków majątkowych PZSW składane 
są zgodnie z zasadami reprezentacji wynikającymi ze Statutu Związku. 

3. Dla ważności oświadczeń woli dotyczących praw i obowiązków majątkowych 
wymagane jest współdziałanie dwóch członków Zarządu, w tym Prezesa. 

4. Jeżeli dana czynność na podstawie Statutu wymaga uchwały Zarządu, jej 
dokonanie może nastąpić po podjęciu właściwej uchwały. 

5. Zaciągnięcie zobowiązania przekraczającego 200 000 zł wymaga uprzedniej 
zgody Walnego Zebrania Delegatów. 

6. Zgody Walnego Zebrania Delegatów wymagają również inne czynności 
wskazane w Statucie PZSW. 

7. Postępowanie zakupowe może zostać przeprowadzone przed uzyskaniem 
wymaganej zgody, jednak zawarcie umowy lub zaciągnięcie zobowiązania może 
nastąpić dopiero po jej uzyskaniu. 

§ 13. Kontrola wewnętrzna 
1. Dokumentacja dotycząca udzielanych zamówień podlega kontroli wewnętrznej na 

zasadach wynikających ze Statutu i regulacji wewnętrznych PZSW. 

2. Dokumentacja powinna być udostępniana Komisji Rewizyjnej w zakresie 
niezbędnym do wykonywania jej statutowych kompetencji. 



3. W przypadku zamówień finansowanych ze środków publicznych dokumentacja 
podlega również kontroli instytucji finansujących na zasadach wynikających z 
właściwych umów i przepisów. 

§ 14. Odpowiedzialność 
1. Osoba prowadząca postępowanie odpowiada za rzetelne przeprowadzenie 

powierzonych jej czynności i zgromadzenie właściwej dokumentacji. 

2. Osoby zatwierdzające zobowiązanie powinny upewnić się, że: 

a) wydatek jest celowy, 
b) posiada źródło finansowania, 
c) zastosowano właściwą procedurę, 
d) wydatek jest zgodny z planem finansowym lub budżetem właściwego 

zadania, 
e) uzyskano wymagane zgody. 

3. Naruszenie zasad Regulaminu może skutkować odmową zatwierdzenia wydatku, 
a w przypadku środków publicznych również konsekwencjami wynikającymi z 
właściwej umowy o dofinansowanie. 

§ 15. Postanowienia końcowe 
1. Regulamin wchodzi w życie z dniem określonym w uchwale Zarządu PZSW o 

jego przyjęciu. 

2. Regulamin stosuje się do postępowań wszczętych od dnia jego wejścia w życie. 

3. Regulamin nie działa wstecz. 

4. Dokumentację zamówień dokonanych przed wejściem w życie Regulaminu 
ocenia się według przepisów, warunków źródła finansowania oraz zasad 
obowiązujących w chwili ich dokonania. 

5. Regulamin podlega aktualizacji w przypadku zmiany przepisów prawa, Statutu 
PZSW lub warunków dotyczących finansowania działalności Związku ze środków 
publicznych. 


