REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN
Polskiego Zwigzku Sportow Wrotkarskich

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania przez Polski Zwigzek Sportow
Wrotkarskich, zwany dalej ,PZSW” lub ,Zwigzkiem”, zamdwien na dostawy,
ustugi i roboty budowlane, do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo
zamowien publicznych.

Regulamin stosuje sie do zamowien finansowanych ze srodkow wiasnych PZSW
oraz ze $rodkéw pochodzgcych z dotacji, dofinansowan, grantéw, srodkow
sponsorskich i innych zrodet.

W przypadku zaméwien finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow
publicznych stosuje sie rowniez zasady wynikajgce z wtasciwych przepisow,
programéw, umow o dofinansowanie i innych dokumentéw okreslajgcych warunki
wykorzystania srodkow.

Jezeli warunki, o ktérych mowa w ust. 3, sg bardziej rygorystyczne niz
postanowienia niniejszego Regulaminu, pierwszenstwo majg zasady wynikajgce
z danego zrodta finansowania.

Udzielajac zamowien, PZSW kieruje sie zasadami:

a) celowosci i oszczednosci,

b) uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych naktadow,
C) przejrzystosci,

d) uczciwej konkurencji,

e) rownego traktowania wykonawcoéw,

f) gospodarnosci,

g) dokumentowania sposobu wyboru wykonawcy.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia stosowania zasad okreslonych w Regulaminie, umowie o
dofinansowanie lub przepisach prawa.



§ 2. Ustalenie wartosci zamowienia

1.

Przed dokonaniem zamowienia nalezy ustali¢ jego szacunkowg wartosc¢ z
nalezytg starannoscia.

Przy ustalaniu wartosci uwzglednia sie tgczng przewidywang wartos¢ dostaw,
ustug lub roboét budowlanych tego samego lub podobnego rodzaju, ktére mozna
byto przewidzie¢ w chwili szacowania.

Podstawg ustalenia wartosci mogg by¢ w szczegolnosci:

a) aktualne ceny dostepne w Internecie,

b) cenniki wykonawcdéw,

c) informacje uzyskane drogg elektroniczng lub telefoniczna,

d) wartosci podobnych zaméwien realizowanych wczesniej przez PZSW,
e) wstepne oferty lub informacje cenowe wykonawcow.

Sposob ustalenia wartosci zaméwienia powinien by¢ mozliwy do wykazania na
podstawie zachowanej dokumentacji.

Przed wszczeciem postepowania nalezy ustali¢, czy do zamowienia ma
zastosowanie ustawa Prawo zamdwien publicznych wedtug stanu prawnego
obowigzujgcego w dniu wszczecia postepowania.

§ 3. Zamowienia o wartosci do 5 000 zt netto

1.

W przypadku zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt netto mozna
zastosowac uproszczong procedure zakupu.

Przed dokonaniem zakupu nalezy w sposob adekwatny do jego wartosci upewnic
sie, ze cena odpowiada warunkom rynkowym.

Weryfikacja moze polega¢ w szczegdlnosci na:

a) sprawdzeniu cen w Internecie,

b) sprawdzeniu cennika,

c) odniesieniu ceny do wczesniejszych analogicznych zakupdw,
d) porownaniu cen u kilku dostawcéw.

Nie jest wymagane sporzadzenie odrebnego protokotu, jezeli sposob dokonania
zakupu i jego rynkowy charakter wynikajg jednoznacznie z posiadanej
dokumentac;ji.

Przepisow niniejszego paragrafu nie stosuje sie, jezeli warunki Zzrodta
finansowania wymagajg zastosowania bardziej rygorystycznej procedury.

§ 4. Zamowienia powyzej 5 000 zt do 20 000 zt netto

1.

Dla zamowien o wartosci powyzej 5 000 zt netto do 20 000 zt netto przeprowadza
sie udokumentowane rozeznanie rynku.

2. Rozeznanie moze zostac przeprowadzone poprzez:



3.

a) porownanie co najmniej dwoch ofert lub cen,

b) analize ofert dostepnych na stronach internetowych,
c) skierowanie zapytan do wykonawcow,

d) poréwnanie aktualnych cennikow.

Z przeprowadzonego rozeznania pozostawia sie dokumentacje umozliwiajgca
wykazanie racjonalnosci wyboru wykonawcy.

Wybdr wykonawcy nie musi by¢ dokonywany wytgcznie na podstawie najnizsze;j
ceny. Mozna uwzgledni¢ m.in. jakosc¢, zakres swiadczenia, doswiadczenie,
warunki realizacji, dostepnos¢, termin oraz inne obiektywne kryteria.

§ 5. Zamowienia powyzej 20 000 zt netto

1.

W przypadku zamdéwienia o wartosci przekraczajgcej 20 000 zt netto
przeprowadza sie udokumentowane postepowanie konkurencyjne.

Co do zasady zapytanie ofertowe kieruje sie do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow albo publikuje w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z nim przez
nieograniczony krag potencjalnych wykonawcow.

Zapytanie ofertowe powinno zawieracC co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,
b) termin realizacji,
c) sposob i termin sktadania ofert,
d) kryteria wyboru wykonawcy,
e) dane kontaktowe PZSW.
Z postepowania sporzgdza sie dokumentacje zawierajgcg w szczegolnosci:

a) zapytanie ofertowe,

b) otrzymane oferty,

c) zestawienie lub poréwnanie ofert,

d) informacje o wyborze wykonawcy,

e) uzasadnienie wyboru, jezeli wymaga tego charakter postepowania.
Jezeli pomimo prawidtowego skierowania zapytania wptynie mniej niz trzy oferty,
postepowanie moze zostac¢ rozstrzygniete, o ile zapewniono realng mozliwos¢
konkurenciji.

§ 6. Zamowienia finansowane ze srodkéw publicznych

1.

Przed rozpoczeciem postepowania dotyczgcego zamowienia finansowanego lub
wspoffinansowanego ze srodkow publicznych osoba prowadzgca postepowanie
zobowigzana jest sprawdzi¢ warunki wynikajgce z wfasciwej umowy o
dofinansowanie, programu oraz innych dokumentéw dotyczgcych danego
zadania.

Jezeli umowa o dofinansowanie wymaga przeprowadzenia przetargu,
publicznego ogtoszenia, zapytania ofertowego lub innej szczegblnej procedury,



stosuje sie te procedure niezaleznie od wewnetrznych progéw wskazanych w §
3-5.

Jezeli umowa o dofinansowanie przewiduje mozliwos¢ odstgpienia od procedury
konkurencyjnej z uwagi na charakter umowy lub jej przedmiot, odstgpienie
wymaga sporzgdzenia pisemnego uzasadnienia.

W przypadku watpliwosci dotyczgcych prawidtowego sposobu wyboru
wykonawcy PZSW moze przed dokonaniem zamowienia zwrdcic sie do instytuci
finansujgcej o pisemne stanowisko.

W odniesieniu do umow zawieranych w ramach srodkéw Funduszu Rozwoju
Kultury Fizycznej stosuje sie w szczegolnosci warunki wynikajace z wiasciwe;j
umowy zawartej z Ministrem Sportu i Turystyki.

§ 7. Odstgpienie od standardowej procedury

1.

Odstgpienie od procedury okreslonej w § 4 lub § 5 moze nastgpi¢ wytgcznie w
uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy:

a) ze wzgledéw technicznych, organizacyjnych lub zwigzanych z prawami
wytgcznymi zamdwienie moze wykonac tylko jeden wykonawca,

b) liczba potencjalnych wykonawcow na rynku jest obiektywnie ograniczona,

c) wystgpita pilna i niemozliwa wczesniej do przewidzenia potrzeba
udzielenia zamdéwienia,

d) zachowanie standardowej procedury mogtoby uniemozliwi¢ prawidtowg lub
terminowa realizacje zadania,

e) zmiana wykonawcy przy kontynuowanym swiadczeniu powodowataby
nieproporcjonalne koszty lub powazne trudnosci organizacyjne,

f) charakter lub przedmiot zamdwienia obiektywnie czyni zastosowanie
standardowej procedury niezasadnym.

2. Odstgpienie wymaga sporzgdzenia pisemnej notatki zawierajgcej uzasadnienie

faktyczne.

3. W przypadku srodkow publicznych odstgpienie jest dopuszczalne wytgcznie w

zakresie, w jakim pozwalajg na to warunki danego zrédta finansowania.

§ 8. Kryteria wyboru wykonawcy

1.

Wyboru wykonawcy dokonuje sie na podstawie obiektywnych kryteriow
zapewniajgcych wybor oferty najkorzystniejszej z punktu widzenia PZSW.

2. Kryteriami mogg by¢ w szczegolnosci:

a) cena,

b) jakosc,

c) parametry techniczne,
d) doswiadczenie,

e) termin wykonania,



f) dostepnose,

g) koszty transportu,

h) warunki ptatnosci,

i) gwarancja,

j) zakres dodatkowych swiadczen.

3. W przypadku wyboru oferty drozszej od najtanszej nalezy wskazac przyczyny
uzasadniajgce taki wybor.

§ 9. Konflikt interesow

1. Osoby uczestniczgce w przygotowaniu lub przeprowadzeniu postepowania
zobowigzane sg do zachowania bezstronnosci.

2. Osoba pozostajgca z wykonawcg w relacji osobistej, rodzinnej, zawodowej,
finansowej lub innej mogacej wywota¢ uzasadnione watpliwosci co do jej
bezstronnosci powinna ujawnic te okolicznosc.

3. Osoba, o ktorej mowa w ust. 2, nie powinna uczestniczy¢ w ocenie i wyborze
wykonawcy.

4. Niedopuszczalne jest konstruowanie warunkow postepowania w sposéb
prowadzgcy do nieuzasadnionego uprzywilejowania konkretnego wykonawcy.

§ 10. Dokumentowanie zamowien

1. Dokumentacja zamowienia powinna umozliwia¢ odtworzenie sposobu jego
udzielenia i podstaw wyboru wykonawcy.

2. Dokumentacje mogg stanowi¢ w szczegolnosci:

a) notatki z rozeznania rynku,

b) zapytania ofertowe,

c) oferty,

d) korespondencja elektroniczna,

e) wydruki i zrzuty ekranow ofert internetowych,
f) cenniki,

g) protokoty wyboru wykonawcy,

h) uzasadnienia odstgpienia od procedury,

i) umowy, zamowienia i potwierdzenia zlecenia,
j) faktury, rachunki i dokumenty ptatnosci.

3. W przypadku zamoéwien finansowanych ze srodkéw publicznych dokumentacja
powinna umozliwia¢ przyporzgdkowanie zaméwienia do konkretnej umowy lub
zadania.

4. Dokumentacje przechowuje sie przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa,
warunkow zrédta finansowania lub wtasciwej umowy o dofinansowanie.



§ 11. Prowadzenie postepowania

1. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania mogg by¢
wykonywane przez pracownikow Biura PZSW, osoby wspétpracujgce ze
Zwigzkiem lub inne osoby wyznaczone przez Zarzad albo Prezesa w zakresie
posiadanych kompetenciji.

2. Osoba prowadzgca postepowanie moze w szczegolnosSci:

a) ustali¢ wartos¢ zamdéwienia,

b) dokonac rozeznania rynku,

c) przygotowac i wysta¢ zapytania ofertowe,

d) zebrac i porownac oferty,

e) przygotowac rekomendacje wyboru wykonawcy,
f) przygotowaé dokumentacje postepowania.

3. Prowadzenie postepowania nie stanowi upowaznienia do sktadania w imieniu
PZSW oswiadczen woli dotyczgcych praw lub obowigzkow majgtkowych.

§ 12. Zasady reprezentacji i zatwierdzania zobowigzan
1. Majagtkiem i funduszami PZSW gospodaruje Zarzad Zwigzku.

2. Oswiadczenia woli dotyczgce praw i obowigzkow majgtkowych PZSW sktadane
sg zgodnie z zasadami reprezentacji wynikajgcymi ze Statutu Zwigzku.

3. Dla waznosci oswiadczen woli dotyczgcych praw i obowigzkéw majatkowych
wymagane jest wspoétdziatanie dwoch cztonkdéw Zarzadu, w tym Prezesa.

4. Jezeli dana czynnosc¢ na podstawie Statutu wymaga uchwaty Zarzadu, jej
dokonanie moze nastgpi¢ po podjeciu wiasciwej uchwaty.

5. Zaciggniecie zobowigzania przekraczajgcego 200 000 zt wymaga uprzedniej
zgody Walnego Zebrania Delegatow.

6. Zgody Walnego Zebrania Delegatéw wymagajg rowniez inne czynnosci
wskazane w Statucie PZSW.

7. Postepowanie zakupowe moze zostac przeprowadzone przed uzyskaniem
wymaganej zgody, jednak zawarcie umowy lub zaciggniecie zobowigzania moze
nastgpic¢ dopiero po jej uzyskaniu.

§ 13. Kontrola wewnetrzna
1. Dokumentacja dotyczgca udzielanych zamowien podlega kontroli wewnetrznej na
zasadach wynikajgcych ze Statutu i regulacji wewnetrznych PZSW.

2. Dokumentacja powinna by¢ udostepniana Komisji Rewizyjnej w zakresie
niezbednym do wykonywania jej statutowych kompetencji.



3. W przypadku zamdéwien finansowanych ze srodkéw publicznych dokumentacja
podlega réwniez kontroli instytucji finansujgcych na zasadach wynikajgcych z
wiasciwych umow i przepiséw.

§ 14. Odpowiedzialnos¢

1. Osoba prowadzgca postepowanie odpowiada za rzetelne przeprowadzenie
powierzonych jej czynnosci i zgromadzenie wiasciwej dokumentacji.

2. Osoby zatwierdzajgce zobowigzanie powinny upewnic sie, ze:

a) wydatek jest celowy,
b) posiada zrédto finansowania,
c) zastosowano wiasciwg procedure,

d) wydatek jest zgodny z planem finansowym lub budzetem witasciwego
zadania,
e) uzyskano wymagane zgody.
3. Naruszenie zasad Regulaminu moze skutkowa¢ odmowg zatwierdzenia wydatku,
a w przypadku srodkow publicznych réwniez konsekwencjami wynikajgcymi z
wiasciwej umowy o dofinansowanie.

§ 15. Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Zarzadu PZSW o
jego przyjeciu.
2. Regulamin stosuje sie do postepowan wszczetych od dnia jego wejscia w zycie.
3. Regulamin nie dziata wstecz.

4. Dokumentacje zamowien dokonanych przed wejsciem w zycie Regulaminu
ocenia sie wedtug przepisow, warunkow zrodta finansowania oraz zasad
obowigzujgcych w chwili ich dokonania.

5. Regulamin podlega aktualizacji w przypadku zmiany przepisow prawa, Statutu
PZSW lub warunkéw dotyczacych finansowania dziatalnosci Zwigzku ze srodkow
publicznych.



